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J

01. COMPTES FINANCIERS

1.1.1 - Photocopie des relevés bancaires, CCP et Livrets d'Epargne au 31/08/2025 ou attestation bancaire a
cette date et vos états de rapprochements bancaires

Commentaires

1.1.2 - Inventaire physique au 31/08/2025 de la caisse signé

Commentaires

[]  1.2.1 - Courrier de votre banque indiquant le nombre de SICAV, titres, et autres Valeurs Mobiliéres de
Placement (Bon a Moyen Terme, Compte a Terme,...) et leur valeur en portefeuille au 31/08/2025
Commentaires

O 1.2.2 - Attestation du nombre et de la valeur des parts sociales détenues au 31/08/2025.

Commentaires

Ll 123- Photocopie des différents mouvements achats et ventes de titres durant I'exercice 2024/2025 (SICAV
et autres valeurs mobiliéres). Pour faire apparaitre dans les comptes de I'exercice la plus—value réalisée sur
vos titres au 31/08/2025 n’oubliez pas de vendre et racheter vos titres avant le 31/08/2025.

Commentaires

[l 1.3.1 - Photocopie du récapitulatif des Revenus de Placement 2024 (regu début 2025) pour toutes les
banques concernées.
Commentaires

[1 1.3.2 - Photocopie de la derniére déclaration IS n°2070 de 2023/2024 (IS payé en novembre 2024)
concernant I'imposition des revenus de placement 2023.

Commentaires

L1 1.4.1 - Photocopie des tableaux de remboursement des nouveaux emprunts et des emprunts renégociés.
Commentaires

L1 1.4.2-Tableaux ou échéanciers des préts au personnel.

Commentaires

[ 1 1.4.3 - Effort construction : copie avis de versements 2024 Participation sous forme de prét (sur salaires 2023).
Commentaires

L1 1.5-Divers

Commentaires




U

02. FOURNISSEURS et CHARGES

] 1.1 - Balances fournisseurs généraux et Balances fournisseurs d'immobilisations au 31/08/2025
Commentaires
O]
1.2 - Grand livre des fournisseurs sans les écritures lettrées au 31/08/2025 (avec justifications des soldes anciens)
Commentaires
[J 1.3 -Fournisseurs débiteurs au 31/08/2025
Commentaires
] 1.4 - Copie des factures significatives (> & 2 000 €) pour les comptes :
- Entretien (615 XXX)
- Petites fournitures diverses (606 3XX)
Commentaires
[]  1.5-Copies des nouveaux contrats de crédits baux et/ou de locations longue durée
Commentaires
] 1.6.1 - Factures de cotisations diocésaines (ASDEC/Direction Diocésaine, UDOGEC, Solidarité, Ugsel....)
0] 1.6.2 - Copie de la facture Saint Michel du Poitou pour les départements 86, 79, 16,17
(1 1.6.3-Divers

Commentaires




[

03. INVESTISSEMENTS / SUBVENTIONS INVESTISSEMENTS

L] 3.1-Liste des acquisitions (Etats extraits du logiciel AGATE Immobilisations).
Commentaires
3.2 - Investissements subventionnés :
L] 3.2.1 - Subvention Loi Falloux et Loi Astier ; et Subvention Equipement Informatique (pour les Colléges,

LEG, LEP et LET), subventions Région : copies des Conventions et des justificatifs de son utilisation
(factures) avec numéro de compte, la mention analytique et la durée probable d'utilisation et tableau
des immobilisations par subvention (Etats extraits du logiciel AGATE Immobilisations).

3.2.2 - Subventions d’'investissement versées par des associations et autres organismes privés
(Association Diocésaine, APEL, Fondation, ...) : copies des justificatifs du versement et des justificatifs
de son utilisation (factures) avec numéro de compte, la mention analytique et la durée probable
d'utilisation

Commentaires

L] 3.3 - Investissements non subventionnés :
Copie des factures investissements avec mention du numéro de compte, du code analytique et la durée
probable d'utilisation
Commentaires
[1 3.4-Liste des immobilisations cédées ou mises au rebut au cours de I'exercice avec copie des factures
d'origine (Etats extraits du logiciel AGATE Immobilisations).
Commentaires
L] 3.5 - Tableau de suivi des immobilisations en cours (date de facture, montant, libellé et date de mise en
service prévue)
Commentaires
[] 3.6-Divers

Commentaires




|J

04. TAXE D'APPRENTISSAGE

4.1 - Tableau d'affectation de la Taxe d'Apprentissage

Commentaires

O 4.2 - Investissements : copie des factures.
Commentaires
O 4.3.1 - Fonctionnement : détail des sommes imputables en fonctionnement avec précision du
numeéro de compte.
([ 4.3.2 - Grand livre analytique du secteur Taxe d'apprentissage du 01/09/2024 au 31/12/2024 et
du 01/01/2025 au 31/08/2025
Commentaires
O 4.4 - Divers

Commentaires




h) 05. PROVISIONS POUR RISQUES

5.1.1 - Tableau de suivi des provisions IDR (Indemnités Départ Retraite).
Concerne tous les salairés OGEC de 52 ans et plus (sauf les Chefs Etablissements)

Commentaires

5.1.2 - Tableau de suivi des provisions IDR (Indemnités Départ Retraite) .
Concerne tous les Chefs d'Etablissement hors Région Centre

Commentaires

[] 5.2.1-Litige avec les fournisseurs.

Commentaires

[[] 5.2.2-Litige avec les salariés.

Commentaires

[] 5.3-Divers

Commentaires




|J

06. STOCKS

6.1 - Fiche récapitulative des stocks au 31/08/2025 (si tenue précise avec fiche de stock valorisé :
fuel, fournitures administratives, alimentation, produits d'entretien...)

Commentaires

6.2 - Copie des factures (avec mention récupérable ou non récupérable auprés des familles) des
fournitures consommables mises en stock en 2024/2025.

Commentaires

6.3 - Divers

Commentaires




07. FAMILLES

U

é}' [] 7.1.1 - Cadrage Balance Comptabilit¢ / Facturation

- Balance « Tous soldes » et « Soldes dus » des comptes familles ’AGATE Facturation au
31/08/2025 ou dans un autre logiciel

- Balance des soldes pergus d’avance » (créditeurs) des familles dans AGATE Facturation ou
dans un autre logiciel liste des avances (ou trop payés) des familles

- Liste des acomptes pour la Rentrée 2025/2026 des familles

Commentaires

[[] 7.1.2 - Encaissement Cantine et Garderies : si utilisation des modules SELF ou GARDERIE (logiciel
AGATE ou autres logiciel), merci de faire une extraction vers Excel des relevés des Eléves au

Commentaires

ﬁ)l [l 7.2-Créances litigieuses

- Tableau des créances litigieuses (Si gestion des douteux sur AGATE Facturation, imprimer la
balance des douteux)
- Liste des créances insolvables

Commentaires

é}\ [] 7.3-Refacturation Familles

Commentaires

ﬁ] ] 7’.4 - Ventilation annuelle d’AGATE Facturation ; ou ventilation de la Facturation demandée aux
Eléves pour 2024/2025

Commentaires

7.5.1 - Copie d'une facture Eléve par type d'enseignement (Maternelle, Elémentaire, Collége, Lycée, etc...).
7.5.2 - Circulaire Tarifs 2024/2025 de I'Etablissement donnée aux familles et liste des tarifs AGATE Factures.
7.5.3 - Copie de I'avenant financier envoyé a la Préfecture des tarifs applicables au 01/09/2024.

ooo

Commentaires

[] 7.6-Divers

Commentaires




ho) 08. COMPTES SOCIAUX -
] 8.1.1 - Journal de paie de septembre 2021 a aolt 2022
Commentaires
[] 8.1.2 - Etat nominatifde paie septembre 2021 & aoat 2022
Commentaires
] 8.2.1 - Etat des charges
- de septembre 2024 a aolt 2025
- de Janvier 2024 a décembre 2024
- de janvier a aolt 2025
- de juillet / ao(t 2025
- de aolt 2025
[ 8.2.2-Etat de Taxe sur Salaires
- de Janvier 2024 a décembre 2024
- de janvier a aolt 2025
] 8.2.3 - Etat récapitulatif des rubriques de septembre 2021 & aot 2022
Commentaires
L] 8.3.1 - Masse salariale brute Enseignants
- de septembre 2024 a décembre 2024
- de janvier 2025 a Aodt 2025
Commentaires
L] 8.3.2 - Etat nominatif des Congés & payer (sauf si tous les congés sont pris au 31/08).
Commentaires
L] 8.4.1 - Liste nominative des salaires restant dus, des avances au personnel et des oppositions sur
L] salaires au 31/08/2025.
8.4.2 - Photocopie des Bulletins de salaires si Indemnité de Départ a la Retraite en 2024/2025 du
Personnel de I'Association, et des Chefs d’Etablissement avec photocopie du justificatif de
remboursement.
8.4.3 - Photocopie des Bulletins de salaires OGEC des Chefs d’Etablissement de septembre 2025
Commentaires
Pour les Contrats aidés
[] 8.5.1 - Copie des notifications d’attribution d’'une aide a 'embauche d’un salarié CUI envoyées par Pole

Emploi pour chaque contrat aidé et pour les contrats d’apprentissage et de professionnalisation

Commentaires

8.5.2 - Tableau ASP complété (tableau de calcul des aides a recevoir) : 1 par salarié et par contrat

Commentaires

8.6 - Divers

Commentaires

* documents disponibles dans AGATE Paie / Post-Paies / Eléments d’inventaire / Exercice comptable 2024/2025
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09. FORFAITS / SUBVENTIONS DE FONCTIONNEMENT

9.1.1 - Photocopie de l'avis de versement
ou Forfait de Fonctionnement Etat (détail des effectifs et taux)

ou subventions du Ministére de I'Agriculture : fonctionnement et article 44 (détail

Commentaires

9.2.1 - Photocopie de I'avis de versement du Forfait de Fonctionnement Région, Département, Commune.

Commentaires

9.2.2 - Photocopie des autres subventions de fonctionnement Région, Département, Commune (manuels
scolaires, crédits globalisés, voyages ....).

Commentaires

9.3 - Photocopie des subventions de fonctionnement d’associations et autres organismes privés :
Association Diocésaine, APEL, UGSEL, ...

Commentaires

9.4 - Divers

Commentaires




Justification des comptes débiteurs et créditeurs divers

10.
2 ELEMENTS EXCEPTIONNELS
0 10.1 - Justification détaillée des soldes (débiteurs et créditeurs) des comptes 45 et 467 restants
dus au 31/08/2025
Commentaires
| 10.2.1 -Charges et Produits Exceptionnels : Edition des comptes 67 et 77 avec justification pour
les valeurs significatives (copie des rappels de subvention, rappels URSSAF, remboursements
Assurances, ...)
Copie des justificatifs de transferts de charges
Commentaires
] 10.3 - Divers

Commentaires




U

11. COMPTES DE REGULARISATIONS

0 11.1 - Charges a payer (eau, électricité, alimentation, fournitures, etc...) (copies des justificatifs).
Commentaires

O 11.2 -Produits a recevoir (reliquat de subventions, ASP, etc...) (copies des justificatifs).
Commentaires

] 11.3 - Charges constatées d'avance (assurances, contrats de maintenance, loyer, etc...) (copies
Commentaires

O 11.4 - Produits constatés d'avance (copies des justificatifs).
Commentaires

] 11.5 - Divers

Commentaires




U

12. ANALYTIQUE / DIVERS

U
U

12.1.1 - Photocopie du Proces Verbal de I'Assemblée Générale affectant le résultat 2023/2024 ou date de I'AG

12.1.2 - Photocopie du Proces Verbal de I'AG affectant le résultat 2023/2024 de la Formation
Continue ou date de I'AG

12.1.3 - Situation immobiliere : documents juridiques précisant le mode d’occupation des locaux de
I'Etablissement (commodat, convention mise a disposition, bail emphytéotique, bail a construction, acte
de propriété ou autre, ...)

Commentaires

12.2.1 - Les effectifs de 'année 2024/2025 : Maternelle, Elémentaire, Collége, Lycée, demi-pensionnaires, pensionnaires,
transport etc.... ainsi que I'effectif domicilié sur la commune et hors commune (donnant droit au versement de forfait) pour
le 1er degré.

- Fournir également les déclarations d'effectifs envoyées au rectorat des 3 trimestres.

- Fournir les effectifs déclarés au 1er octobre 2024 et 1er janvier 2025 envoyés a la DRAFF

12.2.1 - Les effectifs de 'année 2025/2026 (effectifs déclarés 8 ONDE et SIECLE) : Maternelle, Elémentaire, Collége,
Lycée, demi-pensionnaires, pensionnaires, etc....ainsi que I'effectif domicilié sur la commune et hors commune
(donnant droit au versement de forfait) pour le 1er degré.

Fournir les effectifs déclarés au 1er octobre 2025

12.2.3 - Fiche restauration 2024/2025 + Copie de la facture de la société de restauration de janvier 2025

Commentaires

] 12.3.1 - Tableau du mode de Répartition Analytique des Salariés 2024/2025
] 12.3.2 - Tableau de la Répartition de la structure en personnel 2024/2025
Commentaires
A [] 12.4.1-Tableau du mode de Répartition Analytique Immobiliére 2024/2025
Q [] 12.4.2-Tableau de calcul de la surface pondérée (analytique et hors d'ceuvre) - Clés des locaux 2025/2026 (répartition
— analytique),
ﬁ? O 12.4.3 - Plan pluriannuel d’investissements sur 5 ans
Commentaires
Q ] 12.5.1 - Liste et valorisation du travail des bénévoles intervenants dans I'établissement, montant des
I services rendus par la commune (ex. : mise a disposition de personnel, ramassage des feuilles,
contribution en nature eau / électricité, gaz, etc...).
[] 12.5.2 - Budget Preévisionnel 2025/2026 avec date d'arrét par le C.A.
Commentaires
[l 12.6.1 - Fiche « Fonctionnement Associatif » a remplir par votre président d’Association
[] 12.6.2 - Fiche pour Information sur les Comptes (pour les établissements avec un Commissaire aux
[l 12.6.3-Divers

Commentaires




